Instellingen van je e-mail account op
binnenvaartonline.be voor Outlook Express
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2. E-mail accounts beheren

Alvorens je de instellingen in Outlook kan doen, moet je eerst over een
inbelverbinding en internetaansluiting beschikken. Als je kan surfen zou dit
alles in orde moeten zijn en ben je klaar om je e-mail account in te stellen.

Start Outlook Express op en selecteer het item Ex#rain het menu

Jgestand Bewerken Beeld Faworieten Extra | Acties Help

Kies daarna de optie Accounts.

Adreshoek.., Chrl+Shift+5
% Zoeken

Zoekeriteria. .. Chrl4+Shift+F
%0 Indelen

@ Map Yerwijderde items leegmaken

Formulieren »
Marro »
AanpAsSEn. ..

Ophies, ..

E-Mail Scan Properties. ..
Sean Far Viruses, .

Dit zal het accounts venster naar boven brengen.



Intemnet-accounts

Alles  E-mail |Adreslustserwce|

Aecount | Tupe | Werbinding | Verideren
3Hagelimb E-mail [standaard)  LaN-netwerk =
= pop3 tid com E-mail LAN-netwerk Eigenischappen

/(5 stard aard stellen
Importeren...

Exparteren. .

o garde stEles |

In het e-mail gedeelte van bovenstaand account venster kan je je huidige e-
mail accounts bekijken. Door op Toevoegen te klikken krijg je de optie om een
e-mail account toe te voegen.

E-mall...
Adreslistservice

Outlook Express zal nu een wizard opstarten om je e-mail account instellingen
te vragen.

3. Wizard Internet-verbinding

Deze wizard bestaat uit verschillende pagina, waarbij op iedere pagina naar
andere gegevens in verband met je e-mail account worden gevraagd.

3.1. Naam

‘Wizard Internet-verbinding x|

Naam

Als u een e-mail verstuurt, verschiint uw naam in het veld met de aanduiding %an van
het uitgaande bericht. Typ uw naam zoals u deze wilt hebben weergegeven,

Weergegeven naam; |Yoormaam Achternaan]

Bijvooibeeld: Jan 5 mit

< oTgeE I “olgende » I Annuleren |

Op deze pagina van de wizard kan je volgende instellingen doen:
e Weergegeven naam: dit is de naam die gebruikt zal worden bij het
versturen van een e-mail. Vul hier je eigen naam in zodat de ontvanger
weet dat de mails van u komen.



3.2. Internet e-mailadres

Wizard Internet-verbinding x|

Internet-e-mailadres

Uw e-mailadres is het adres dat anderen gebruiken om e-mailberichten naar u te
zenden.

E-mailadres: Iiamand@b\nnenvaarlunline.be

Bijvoorbeeld: iemand{@microsoft.com

< Marige I Wolgende > I Annuleren |

Op deze pagina van de wizard kan je volgende instellingen doen:
e E-mailadres: dit is het adres dat andere mensen gaan gebruiken om e-

mail te sturen naar jouw. Dit is dus jouw binnenvaartonline.be e-mail
adres.

3.3. E-mailservernamen

Wizard Internet-verbinding E

E-mailservernamen

Het servertype voor inkomende e-mail is een: IPDPS 'I-server.

Server voor inkomende e-mail [POP3, IMAP of HTTF):
v binnervaartonline be

De SMTP-zerver iz de server die voor uitgaande e-mail wordt gebruikt.

Server voor uitgaande e-mail [SMTF)

SMTF zerver van je internet provider

< Woige I “olgende » I Annuleren |

Op deze pagina van de wizard kan je volgende instellingen doen:
e servertype:
o POP3: als je kiest voor POP3 worden je berichten van de server
gehaald iedere keer als je vraagt om je e-mail te controleren.
o IMAP: bij IMAP blijven de berichten op de server staan en krijg
je de lijst van je huidige berichten op de server. Je kan dan
bericht per bericht gaan afhalen.

IMAP is dus vooral handig voor de mensen die (grote) e-mail berichten willen
kunnen verwijderen zonder dat ze de berichten hebben moeten afhalen van
de server.

e Server voor inkomende e-mail: hier vul je gewoon in:
www.binnenvaartonline.be



e Server voor uitgaande e-mail: hier vul je de SMTP server in van je
internet provider. Je kan deze opvragen bij de helpdesk van je
internetprovider, ook op de webpagina van binnenvaartonline:
http://www.binnenvaartonline.be vind je een lijst met SMTP-servers.

3.4. Aanmelding bij Internet e-mail

Wizard Internet-verbinding B

Aanmelding bij Internet-e-mail

Typ de accountnaam en het wachtwoaord dat u van ww Intemet-pravider hebt
gekregen,

Accounthaam: |ac:c:ountnaam@binnenvaartonline.be

\Wachtwoord I xxxxxxxxxx
IV wachtwoord onthouden
Az uw Intemet-provider verificatie met een beveiligd wachtwoord verplicht heeft gesteld

am toegang tot ww e-mail te krijgen, moet u het selectievakje Aanmelden met
beveiligd-wachtwoordverificatie inschakelen.

™ Aanmelden met beveiligd-wachtwoordverificatie

< Worige I “olgende > I Anhuleren |

Op deze pagina van de wizard kan je volgende instellingen doen:
e Accountnaam: de accountnaam die je gekregen hebt voor je account.
Dit is meestal gewoon je e-mail adres.
e Wachtwoord: het wachtwoord dat je gekregen hebt voor je account.

3.5. Informatie compleet

Informatie compleet

U hebt alle informatie opgegeven die nodig iz woor het instellen van uw account,

Elik. op %oltooien, als u deze instelingen wilt opslaan.

<voige  |{ Voltooien Annuleren |

Dit scherm geeft het einde aan van de wizard. Als je op Voltooien klikt zal je e-
mail adres aangemaakt zijn.

4. Eigenschappen van je account



Als je later aanpassingen wil doen aan je account kan het Ejgenschappen
venster van pas komen. Je komt in het eigenschappen venster van je account
door je account te selecteren in het /nternet accounts venster en op
Eigenschappen te klikken.

Internet-accounts 7] x]

Alles E-mail | Adresfistservice | { Toewoegen ¥}
Account | Type | Verbinding | Venwideren
(S Hogelimb E-mail [standaard)  LAN-netwerk
(2} papa tid.com E-mail LAN-netwerk Eigenschappen
AIEstanter s
Importeren
Expotteren

ol e |

4.1. Algemeen

"_...; Eigenschappen voor www_binnenvaartonline.be POP3 'g Eigenschappen voor www_binnenvaartonline_be IMAP 7| x|
Algemeen IServerSI Werbinding Beveiligingl Geavancaerdl Algemeen IServerSI Werbinding Beveiligingl Geavancaerdl IMAP I
E-mailaccount E-mailaccount
Tup de naam waarmee u naar deze senvers wilt Tup de naam waarmee u naar deze senvers wilt
verwiizen, Bijvoorbeeld: ‘werk of Microsoft-e-mailzerver. E verwiizen, Bijvoorbeeld: ‘werk of Microsoft-e-mailzerver.
Iwww.binnenvaarlonhne.be POP3 Iwww.binnenvaarlonhne.be I4&P
Gebrulkersgegevens Gebrulkersgegevens
Maam: IVnnmaam Achtemaam Maam: IVnnmaam Achtemaam
DOrganisatie: I DOrganisatie: I
E-mailadres: I\emand@binnenvaarlonhna.be E-mailadres: I\emand@binnenvaarlonhna.be
Lntwoordadres: | Lntwoordadres: |
¥ Account opnemen bij berichtyerzending en synchionisatie ¥ Account opnemen bij berichtyerzending en synchionisatie
oK. I Anhuleren | Toepazzen | oK. I Anhuleren | JIGEpAsSEn |

Dit venster biedt je de mogelijkheid om de volgende instellingen aan te
passen:
e E-mail accountnaam: naam van je e-mail account in Outlook Express
e Gebruikersgegevens:
o Naam: de naam die de mensen zien naar wie je mails stuurt
o Organisatie (optioneel): de organistatie/bedrijf waar je deel van
uit maakt
o E-mailadres: je e-mailadres
o Antwoordadres (optioneel): het adres waar de antwoorden
zullen terechtkomen die men stuurt op mails van u. Als dit vak
leeg wordt gelaten zullen de antwoord mails naar je eigen e-mail
adres gaan.
e Account opnemen bij berichtverzendingen en synchronisatie: als deze
optie is aangevinkt zal je e-mail op dit account gecontroleerd worden
als je op Verzenden/Ontvangen klikt in Outlook Express



4.2, Servers

2] x|

# Figenschappen voor www.binnenvaartonline.be IMAP

#& Figenschappen voor www.binnenvaartonline.be POP3

flgemeen  Servers IVerbindingI Eeveilig\ngl Geavanceerdl

Servergegevens

Het zervertype voor inkomende e-mail iz een: |15 -ZEIVET

Inkamende e-mail [POP3): Iwww binnenwvaartonline. be

Uitgaande e-mail [SMTF): ISMTF‘ server van je internet provider

Server voor inkomende e-mail

Accounthaam: |accountnaam@binnenvaartonline.b

Widtmadh I xxxxxxxxxx
v ‘wachtwoaord orthouden

™ Aanmelden met beveiligd-wachtwoordverificatie

[rstelitgen:. |

Server voor uitgaande e-mail

™ Woor deze server is verificatie versist

oK I Annuleren | lnepassanl

flgemeen  Servers IVerbindingI Eeveilig\ngl Geavanceerdl IMAP I

Servergegevens

Het zervertype voor inkomende e-mail is een: IIMAP -ZEIVET

Inkomende e-mail (IMAP): Iwww birnervaartanlin. bel

Uitgaande e-mail [SMTF): ISMTF‘ server van je internet provider

Server voor inkomende e-mail

Accounthaam: |accountnaam@binnenvaartonline.b

Widtmadh I xxxxxxxxxx
v ‘wachtwoaord orthouden

™ Aanmelden met beveiligd-wachtwoordverificatie

[rstelitgen:. |

Server voor uitgaande e-mail

™ Woor deze server is verificatie versist

oK I Annuleren | lnepassanl

Dit venster biedt je de mogelijkheid om de instellingen van je mailservers aan
te passen:

Inkomende e-mail: de mailserver die zal gebruikt worden voor de

[
inkomende mail. Dit is normaal altijd www.binnenvaartonline.be.

e Uitgaande e-mail: de mailserver die zal gebruikt worden voor de
uitgaande mail. Dit is normaal altijd de SMTP server van je internet
provider.

e Accountnaam: de (login)naam van je account, dit is meestal gewoon je
e-mail adres.

e Wachtwoord: het wachtwoord van je account

[ ]

Wachtwoord onthouden: als deze optie is aangevinkt zal Outlook
Express je niet iedere keer komen vragen naar je wachtwoord als je je
e-mail controleert.



4.3. Verbinding

% Eigenschappen voor www._binnenvaartonline.be POP3
Algemeanl Servers Yerbinding IBeveiIigingl Geavanceardl

Verbinding

O : Als voor deze account een LAN-verbinding of een
specifieke inbelverbinding nodig iz, dient u de

standaardverbinding van Interet Explorer te negeren.
¥ Woor deze account sl deze verbinding gebruiken:

# Figenschappen voor www.binnenvaartonline.be IMAP

2
Algemeenl Servers Yerbinding IEeveiIig\ngI Geavanceerdl IMAP I

WVerbinding

Q : Als voor deze account een LAM-verbinding of een
specifieke inbelverbinding nodig is, dient u de

standaardverbinding van Intermet Explorer ke negeren.
¥ Aoor deze accourt alijd deze verbinding gebruiken:

I L&M-netwerk j ILAN-netwark

il

|etelingen: | Toevoegen

Instelingen | Toevoegen

oK I AnnLleren | Inepassenl oK I Annuleren | lnepassanl

Op deze pagina kan je instellen welke methode je gaat gebruiken om een
connectie te maken met het internet. Normaal gezien beschik je reeds over
een internetverbinding: indien die over je GSM verloopt (ook voor GPRS of
High Speed Data) dan kun je je inbelverbinding met het internet uit de lijst
kiezen. Je kan op Help klikken als je hier meer informatie over wil hebben.

Bekijk de help van Outlook Express voor verdere info.

44. Beveiliging

% Eigenschappen voor www_binnenvaartonline.be POP3

Algemeanl Serversl Werhinding Beveiliging | Geavanceardl

ier
Handtekeningeertificaat

Selecteer het handtekeningcertificaat. Hiemee waordt bepaald
welke digitale id wordt gebruikt om berichten met deze account
te ondertekensn,

Lertificaat:

Coderingsinztellingen

Selecteer het coderingscertificaat en het algoritme. Deze warden
samen met de digitaal ondertekende berichten verzonden, zodat
anderen met dezelfde instelingen gecodeerde e-mail naar u
kunnen verzenden.

Certificaat: Selectersn... | Certificaat: I Selecteren...
Algoritme: 3DES A Algaritme: I 3DES 'l

.ﬂ- Eigenschappen voor www._binnenvaartonline.be IMAP EE

Algemeenl Sarversl Verhinding Beveiliging |Geavanceerd| IMaP I

ier X ”
Handtekeningeertificaat

Selecteer het handtekeningcertificaat. Hiermee wordt bepaald
welke digitale id wordt gebruikt om berichten met deze account
te ondertekenen.

LCertificaat:

Coderingzinstelingen

Selecteer het codenngscertificaat en het algontme. Deze waorden
zamen met de digitaal ondertekende berichten verzonden, zodat
anderen met dezelfde instellingen gecodeerde e-mail naar u
kunnen verzenden.

ok

| Annuleren | Ioepassenl

oK | Annuleren | Ioepassanl

Op deze pagina zijn enkele beveiligingsinstellingen aan te passen van het
account. Kijk bij de Help van Outlook Express voor meer info hierover.



4.5. Geavanceerd

¥ Eigenschappen voor www.binnenvaartonline.be POP3

Algemaenl Serversl Verbindingl Beveiigihg Feavanceerd |
Poortnummer van server

Uitgaande e-mail [SMTP}: IE Statidaardiwaardemn |

I~ Voor deze server is een beveiligde verbinding [S5L] nodig

Inkomende e-mail [FOP3): |1 10

I~ Voor deze server is een beveiligde verbinding [S5L] nodig

Time-outs van de server

Kot —F———— Lang 1 mirt
Werzenden

™ Berichten opsplitsen indien grater dan IBU 3: kB
Bezorging

™ Een kopie van herichten op de server achterlaten

I | e senver wenmideren fa |5 3: dag(en]

= | senver venmideren na verideren ub Yemsiderde items

#® Eigenschappen voor www.binnenvaartonline.be IMAP

Algemaenl Serversl Verbindingl Beveiigihg Feavanceerd |IMAF‘ I
Poortnummer van server

Uitgaande e-mail [SMTF}: I ] Statdaardinaardzn |

I~ Voor deze server is een beveiligde verbinding [S5L] nodig

Inkomende e-mail [IMAP]: |1 43

I~ Voor deze server is een beveiligde verbinding [S5L] nodig

Time-outs van de server

Kett =/ ————— Lang

1 minuuk

Werzenden

™ Berichten opsplitsen indien grater dan IBU 3: kB

oK. I Anhuleren | lnepassenl

oK. I Anhuleren | lnepassenl

Dit venster geeft je enkele geavanceerde opties van je e-mail account. De
enige optie die we hier gaan bespreken is de beveiligde verbinding voor de
inkomende e-mails.

Beveiligde (SSL) verbinding voor de inkomende e-mails.

¥ Figenschappen voor www_binnenyaartonline.be POP3 7| x| igenschappen voor www.binnenvaartonline.be IMAP 7| x|
Algemaenl Serversl Verbindingl Beveiigihg Feavanceerd | Algemaenl Serversl Verbindingl Beveiigihg Feavanceerd |IMAF‘ I
Poorthummer van server Poorthummer van server
Uitgaande e-mail [SMTP}: |25 Shatidaardiyaar et | Uitgaande e-mail [SMTF}: |25 Standaardiwaardsn |
I~ Voor deze server is een beveiligde verbinding [S5L] nodig I~ Voor deze server is een beveiligde verbinding [S5L] nodig
Inkomende e-mail (POP3): |995 Inkomends e-mail [IMAP]: |993
v Woor deze zerver iz een beveligde verbinding [SSL nodig v Woor deze zerver iz een beveligde verbinding [SSL nodig
Time-outs van de server Time-outs van de server
Kett =/ ————— Lang 1 minwt Kett =/ ————— Lang 1 mirt
Werzenden Werzenden
™ Berichten opsplitsan indien groter dan IBU 3: kB ™ Berichten opsplitsen indien grater dan IBU 3: kB
Bezarging
™ Een kopie van herichten op de server achterlaten
I | e senver wenmideren fa |5 3: dag(en]
I= | W servenvenmideren fa venmideren uit W ensiderde iters
oK. I Anhuleren | Toepazzen | oK. I Anhuleren | Toepazzen |

Door het aanvinken van de optie om een beveiligde verbinding te gebruiken
voor het afhalen van de inkomende e-mail, zal je e-mail beveiligd zijn tijdens
de overdracht naar je computer.

4.6. IMAP (enkel bij IMAP account)



#= Eigenschappen voor www_binnenvaartonline.be IMAP EE3

I

I

Werzonden items

In het geval dat dit een IMAP account is zal je hier de instellingen kunnen
doen in verband met IMAP. Bekijk de help van Outlook Express voor verdere
informatie.



