Instellingen van je e-mail account op
binnenvaartonline.be voor Outlook 2000

1. Inhoud

| 1) € (0] 01 5 TSRS 1
E-MAIL ACCOUNTS BEHEREN ......ccceiutiiieeiiiiieeeeireeeeennreeeeennnsesesssseseessnssesesssnsesens 1

3. WIZARD INTERNET-VERBINDING .....ccttieriuiieeeniiieeeesiireeeennneeeesnnneeeesssssneesssnsseeens 2
3. INAAM ... 2
3.2, Internet e-Mailadres..............cccooveiiiiiiiiiiiieiiiiiii e 3
3.3, E-mailServernamen .................ccooevvviiiiiiiiiiiiiiie e 3
3.4.  Aanmelding bij Internet e-mail..................ccccccemviiioiiiiiiiiiaiieiiee e, 4
3.5, VerbindingSinfOrmatie ...............cccooevuueeiiieeeiieeiieeeie e 4
3.6.  Informatie COMPIEEt .............ccccccoevuiiiiiiiiiiieie e 5

4.  EIGENSCHAPPEN VAN JE ACCOUNT .....ceeeeiuiieeeeiirrreeestreeeeennnreeeessseeeessssseeessnsseeens 5
1. ALGOMEEN. ... 5
.2, SOUVEES....ccoceeeeeee et —————— 6
4.3 VerBDilding..........cccccooiiiiiiiiiiieee e 7
44, GeOAVANCEE A ............cccveeieieeeeeee et 8
4.4.1. Beveiligde (SSL) verbinding voor de inkomende e-mails................. 8

4.5.  IMAP (enkel bij IMAP QCCOURL) ..........ccooeveeeeeaieiaiieaeeeee e 8

2. E-mail accounts beheren

Alvorens je de instellingen in Outlook kan doen, moet je eerst over een
inbelverbinding en internetaansluiting beschikken. Als je kan surfen zou dit
alles in orde moeten zijn en ben je klaar om je e-mail account in te stellen.

Start Outlook op en selecteer het item Extra in het menu

Jgestand Bewerken Beeld Faworieten Extra | Acties Help

Kies daarna de optie Accounts.

Adreshoek.., Chrl+Shift+5
% Zoeken

Zoekeriteria. .. Chrl4+Shift+F
%0 Indelen

@ Map Yerwijderde items leegmaken

Formulieren »
Marro »
AanpAsSEn. ..

Ophies, ..

E-Mail Scan Properties. ..
Sean Far Viruses, .

Dit zal het accounts venster naar boven brengen.



Intemnet-accounts

Alles  E-mail |Adreslustserwce|

Aecount | Tupe | Werbinding | Verideren
3Hagelimb E-mail [standaard)  LaN-netwerk =
= pop3 tid com E-mail LAN-netwerk Eigenischappen

/(5 stard aard stellen
Importeren...

Exparteren. .

o garde stEles |

In het e-mail gedeelte van bovenstaand account venster kan je je huidige e-
mail accounts bekijken. Door op Toevoegen te klikken krijg je de optie om een
e-mail account toe te voegen.

E-mall...
Adreslistservice

Outlook zal nu een wizard opstarten om je e-mail account instellingen te
vragen.

3. Wizard Internet-verbinding

Deze wizard bestaat uit verschillende pagina, waarbij op iedere pagina naar
andere gegevens in verband met je e-mail account worden gevraagd.

3.1. Naam
Haam

Al u een e-mail verstuurt, verschiint uw naam in het veld met de aanduiding an van
het uitgaande bericht. Typ uw naam zoals u deze wilk hebben weergegeven.

Weergegeven naam: IVoomaam Achtemnaan

Bijvoorbesld: Jan Smit

< Wanae I YYolgende » I Annuleren | HElZ |

Op deze pagina van de wizard kan je volgende instellingen doen:
e Weergegeven naam: dit is de naam die gebruikt zal worden bij het
versturen van een e-mail. Vul hier je eigen naam in zodat de ontvanger
weet dat de mails van u komen.



3.2. Internet e-mailadres

‘Wizard Internet-verbinding x|

Internet-e-mailadres

Uwi e-mailadres iz het adres dat anderen gebruiken om e-mailberichten naar u te
zenden.

E-mailadres: Iiemand@binnanvaarton\ine =]

Bijvoorbeeld: iemand@microsoft. com

< Worige I Yolgende » I Annuleren | HEIE |

Op deze pagina van de wizard kan je volgende instellingen doen:
e E-mailadres: dit is het adres dat andere mensen gaan gebruiken om e-
mail te sturen naar jouw. Dit is dus jouw binnenvaartonline.be e-mail
adres.

3.3. E-mailservernamen

‘Wizard Internet-verbinding E

E-mailservernamen

Het zervertype voor inkomende e-mail is een: IPDP3 - I -SEIVEL.

Server voor inkomende e-mail [FOP3 of [MAF):
wirwrs binnerraartoniine.be

De SMTP-gerver iz de zerver die voor uitgaande e-mail wordt gebiuikt

Server voor uitgaande e-mall [SMTP):

SMTP server van je internet provider

< Vorige I Volgende > I Annuleren | HEl |

Op deze pagina van de wizard kan je volgende instellingen doen:
e servertype:
o POP3: als je kiest voor POP3 worden je berichten van de server
gehaald iedere keer als je vraagt om je e-mail te controleren.
o IMAP: bij IMAP blijven de berichten op de server staan en krijg
je de lijst van je huidige berichten op de server. Je kan dan
bericht per bericht gaan afhalen.



IMAP is dus vooral handig voor de mensen die (grote) e-mail berichten willen
kunnen verwijderen zonder dat ze de berichten hebben moeten afhalen van
de server.

3.4.

Server voor inkomende e-mail: hier wvul je gewoon in:
www.binnenvaartonline.be

Server voor uitgaande e-mail: hier vul je de SMTP server in van je
internet provider. Je kan deze opvragen bij de helpdesk van je
internetprovider, ook op de webpagina van binnenvaartonline:
http://www.binnenvaartonline.be vind je een lijst met SMTP-servers.

Aanmelding bij Internet e-mail

‘Wizard Internet-verbinding B
A Iding bij Int I il

Typ de accountnaam en het wachbwoord dat w van uw Intemet-provider hebt
gekregen

Accounthaam: Iaccountnaam@binnenvaartonline.ba

Wachtwoord I xxxxxxxxxxx
¥ wachbwoord onthouden
Als uw Intemnet-provider verificatie met een beveiliod wachtwoord verplicht heeft gesteld

om toegang tat uw e-mail te kijgen, most u het selectievakije Aanmelden met
beveiligd-wachtwoordverficatie inzchakelen.

™ Aanmelden met beveiligd-wachtwoordveriicatie

< Worige I Yolgende > I Annleren | HEIE |

Op deze pagina van de wizard kan je volgende instellingen doen:

3.5.

Accountnaam: de accountnaam die je gekregen hebt voor je account.
Dit is meestal gewoon je e-mail adres.

Wachtwoord: het wachtwoord dat je gekregen hebt voor je account.

Verbindingsinformatie

'Wizard Internet-verbinding

Alz u al een account bij een Internet-pravider hebt en u owver alle benodigde gegevens
over de verbinding bezchikt, kunt u via de telefoonlijn een verbinding met uw account
maken. Als uw computer is aangeslaten op sen LAN-netwerk dat met het Intemnet
werbonden is, kunt u via het LAN-netwerk toegang krijgen tot het Internet

‘Welke methode wilt u gebruiken am een verbinding met het Intemet te maken?

€ Telefoonlin gebriken

€ LaN-netwerk gebriiken

& Handmatig verbinding maken met het Internet

< Worige I YYolgende » I Annuleren Help




Op deze pagina van de wizard kan je instellingen welke methode je gaat
gebruiken om een connectie te maken met het internet. Normaal gezien
beschik je reeds over een internetverbinding: indien die over je GSM verloopt
(ook voor GPRS of High Speed Data) klik je hier op handmatig verbinding
maken met het internet. Je kan op Help klikken als je hier meer informatie
over wil hebben.

3.6. Informatie compleet

‘Wizard Internet-verbinding

Informatie compleet

U hebt alle informatie opgegeven die nadig iz voor het instellen van uw aceaunt.

Klik op Yoltooien, als u deze instellingen wilk opslaan.

{ifitaoien 3| Annuleren | HEl |

< Vorige

Dit scherm geeft het einde aan van de wizard. Als je op Voltooien klikt zal je e-
mail adres aangemaakt zijn.

4. Eigenschappen van je account

Als je later aanpassingen wil doen aan je account kan het Ejgenschappen
venster van pas komen. Je komt in het eigenschappen venster van je account
door je account te selecteren in het /nternet accounts venster en op
Eigenschappen te klikken.

Internet-accounts 7] x]

Alles E-mail | Adresfistservice | { Toewoegen ¥}
Account | Type | Verbinding | Venwideren
(S Hogelimb E-mail [standaard)  LAN-netwerk
(2} papa tid.com E-mail LAN-netwerk Eigenschappen
AIEstanter s
Importeren
Expotteren

ol e |

4.1. Algemeen



*2 Eigenschappen voor www.binnenvaartonline_be IMAP 2] ]

Algemesn |Servers| Verbinding' Geavanceerd' IMAP |

¥ Eigenschappen voor www.binnenvaartonline.be POP3 2] ]

Algemeen |Servers| Verbindingl Geavanceeldl

E-mailaczount E-mailaccount
Typ de naam waarmes u naar deze servers wilt

Typ de naam waarmee u naar deze servers wilt
wenwiizen. Bijvoorbeeld: Wk of Microzoft-e-mailserver.

verwizen. Bivoorbeeld: 'Werk of Microsoft-e-mailzerver.

Iwww birnenvaartaniine. be POP3 Iwww.binnenvaarlunline.be IMeF

Gebruikersgegevens Gebruikersgegevens

Maam: |V00maam Achternaam Maam: |V00maam Achtemaan
DOrganizatie: I Organigatie: I
E-mailadres: Iiemand@binnenvaartonlina.be E-mailadres: Iiamand@binnanvaaltonline.be

Antwoordadres: I Antwoordadres: I

V¥ &ccount ophemen bij berichtverzending en sunchionizatie ¥ Account opnemen bij berichtverzending en synchronisatie

akK I Annuleren | lnepassenl oK I Annuleren | lnepassenl

Dit venster biedt je de mogelijkheid om de volgende instellingen aan te
passen:
E-mail accountnaam: naam van je e-mail account in Outlook

[ ]
e Gebruikersgegevens:
o Naam: de naam die de mensen zien naar wie je mails stuurt
o Organisatie (optioneel): de organistatie/bedrijf waar je deel van
uit maakt
o E-mailadres: je e-mailadres
o Antwoordadres (optioneel): het adres waar de antwoorden
zullen terechtkomen die men stuurt op mails van u. Als dit vak
leeg wordt gelaten zullen de antwoord mails naar je eigen e-mail
adres gaan.
e Account opnemen bij berichtverzendingen en synchronisatie: als deze

optie is aangevinkt zal je e-mail op dit account gecontroleerd worden
als je op Verzenden/Ontvangen Klikt in Outlook

4.2, Servers

#® Eigenschappen voor www.binnenvaartonline.be IMAP

#® Eigenschappen voor www.binnenvaartonline.be POP3

tlgemeen  Servers |Verbinding Geavanceerd Algemesn  Servers IVelbinding Geavanceerdl IMAP I

SErvergegevens

Het servertype voor inkomende e-mail is een: |SEl5e -SEIVEL

Inkomende e-mail [POP3): |www.binnenvaartonline.be

Uitgaande e-mail (SMTF): |SMTP SEMVEN van je intermet provider

Server voor inkomende e-mail

Agcounthaanm: Iaccountnaam@binnenvaartnnline.b

‘Wachtwoord: I xxxxxxxxxxx
¥ Wachbwoord anthouden

[~ aanmelden met beveiligd-wachbwoordverificatie

[stelltger.. |

Server voar uitgaande e-mail

[ Woor deze server is verificatie vereist

Servergegevens

Het servertype voor inkomende e-mail is een: |[[EEYE -SEIVEL

Inkomende e-mail (IMAP): |www.binnenvaarlonhne.be

Uitgaande e-mail [SMTPY |SMPT TEIVE van je internet provider

Server voor inkomende e-mail

Agcountnaam: Iaccountnaam@binnenvaarton\ine b

Wachtwoord: I xxxxxxxxxxx
¥ wachbwoord orthouden

™ sanmelden met beveiigd-wachtwoordverificatie

| stelingen...

Server voor uitgaande e-mail

I Woor deze server is verificatie vereist

oK I Annuleren

Tioepassen

Ok I Annulzren

Jcepassen




Dit venster biedt je de mogelijkheid om de instellingen van je mailservers aan
te passen:

Inkomende e-mail: de mailserver die zal gebruikt worden voor de
inkomende mail. Dit is normaal altijd www.binnenvaartonline.be.
Uitgaande e-mail: de mailserver die zal gebruikt worden voor de

[ ]
uitgaande mail. Dit is normaal altijd de SMTP server van je internet
provider.

e Accountnaam: de (login)naam van je account, dit is meestal gewoon je
e-mail adres.

e Wachtwoord: het wachtwoord van je account

e Wachtwoord onthouden: als deze optie is aangevinkt zal Outlook je niet
iedere keer komen vragen naar je wachtwoord als je je e-mail
controleert.

43. Verbinding

.ﬂ- Eigenschappen voor www. binnenvaartonline.be POP3

.E- Eigenschappen voor www_binnenvaartonline.be IMAP

flgemeen | Servers  Werbinding | Geavancesid
@  Geef het type verbinding op dat u wilt gebruiken voar
e-mail
WVerbinding
= LAM-netwerk gebruiken
I= | ebitden vimmedenm als heb LA nies beschikbagnis
" Telefoorlijn gebruiken

+ Merbinding maken met behulp van een kiezer !
Thitonrhesld die van Intemel Exploel.........

Algemeen | Servers Veibinding | Geavanceerd | IM&P |

Q ----- Geef het type verbinding op dat u wilt gebruiken voar
email.
Werbinding
 LaN-netwerk gebruiken
= erbinden wimmodem s heb LA riet beschitbasn s

" Telefoonlin gebiken

5 Merbinding maken met behulp van esn kiezer
Thigoorbesid die van Intemet Explorel........... 0

4.4,

Modem Maodem
[Fetruit de velgende inbelverbhding: (Eebruie devalgende nbelierbinding:
Eigerschiappen. . THEYIEGER.. | Eigerschappen.. T|EYOEEErT.. |

ok I Bnnuleren 0K I Annuleren

lioEpasser JGERASEEL

Op deze pagina kan je instellen welke methode je gaat
gebruiken om een connectie te maken met het internet.
Normaal gezien beschik je reeds over een
internetverbinding: indien die over je GSM verloopt (ook
voor GPRS of High Speed Data) klik je hier op
telefoonlijn gebruiken dan kun je je inbelverbinding met
het internet uit de lijst kiezen. Je kan op Help klikken als
je hier meer informatie over wil hebben.



Geavanceerd

'g- Eigenschappen voor www_binnenvaartonline.be POP3 EHER 'z Eigenschappen voor www_binnenvaartonline.be IMAP 7| x|
A\gameenl Sewersl Yerhinding Geavanceerd | Algemeenl Sarvarsl Werhinding Geavanceerd | IMAP I
Poortnummer wan server Poortnummer vah server
Uitgaande e-mail (SMTP): |25 Standaardiasrden | Uitgaande e-mail [SMTF): |25 Standaandivaardern
I %oor deze server is een beveiligde verbinding [S5L) nodig [~ “oor deze server is een beveligde verbinding [SSL) nodig
Inkamende e-mail (POP3L: [1100 Inkomende e-mail (IMAPYE 143
I Voor deze server is een beveiligde verbinding [S5L) nodig [~ “oor deze server is e=n beveligde verbinding (S50 nodig
Time-outs van de server Time-outs van de server
Kat =F——— Lang 1 minuwt Kot —}——— Lang 1 rinuut
Werzenden Werzenden
™ Berichten opspiitsen indien groter dan IBU 3: kB [~ Beiichten opsplitsen indien arater dan [50) 3: kE
Bezorging
™ Een kopie van berichten op de server achterlaten
I= | Wanserver vensiiderern na |5 3: daglet]
[= i serven vendiideren ha versideren uityeniderde tems
ok I Annuleren | Toepassen | 0k I Annuleren | Jcepassen |

Dit venster geeft je enkele geavanceerde opties van je e-mail account. De
enige optie die we hier gaan bespreken is de beveiligde verbinding voor de

inkomende e-mails.

4.4.1. Beveiligde (SSL) verbinding voor de inkomende e-mails.

¥ Eigenschappen voor www. binnenvaartonline.be POP3 EHE # Eigenschappen voor www_binnenvaartonline.be IMAP EE
tlgemeen | Servers | Verbinding  Geavanceeid | Algemeen | Servers | Veibinding Geavancesid | IM&F |
Poortnummer wan server Poortnummer van server
Witgaande e-mail (SMTP): |25 §tandaardwaarden| Uitgaande e-mail [SMTP]: |25 Standeardwaardern
I Voor deze server is een beveiligde verbinding [S5L) nodig [~ “oor deze server is esn beveligde verbinding (S5L) nodig
Inkormende e-mail [POFP3): |995 Inkomende e-mail (IMAF]: |993
W oor deze server s een beveilgde verbinding [55L] nodicg v Aoor deze server 12 een beveligde verbinding (S50 nodig
Time-outs vah de server Time-outs van de server
kot —F——— Lang 1 minuut Kot —hF———— Lang 1 minwut
Werzenden Werzenden
I Berichten opsplitsen indien groter dan IBU 3: kB ™ Berichten gpsplitzen indien grater dan [50 3: kE
Bezorging
™ Een kopie van berichten op de server achterlaten
I= | servenvensiiderening |5 3: daglen]
I | serven vensiideren na vensideren uit Yenviiderde iters
akK I Annuleren | Toepazzen | oK I Annuleren | Toepaszen |

Door het aanvinken van de optie om een beveiligde verbinding te gebruiken
voor het afhalen van de inkomende e-mail, zal je e-mail beveiligd zijn tijdens
de overdracht naar je computer.

4.5. IMAP (enkel bij IMAP account)



¥= Eigenschappen voor www binnenvaartonline.be IMAP 2] x]

In het geval dat dit een IMAP account is zal je hier de instellingen kunnen
doen in verband met IMAP. Bekijk de help van Outlook voor verdere
informatie.



